LICEO MIXTO EN COMPUTACIÓN ROTTERDAM ROTTERDAM 
DÍA Y JORNADA: LUNES MATUTINA 


CURSO: COMPUTACIÓN 
REPASO SEGUNDA UNIDAD 
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Instrucciones: Responda con lapicero y letra clara el siguiente cuestionario: 


1. ¿Cuáles son los programas que trabajan con archivos de texto? 
Editores de texto, Procesadores de texto 


2. ¿Qué es Editor de Texto? 
Es el programa que permite crear y modificar archivos de texto simple. 


3. ¿Cómo se llama el Editor de Texto que viene incluido en el Sistema? 
Bloc de Notas 


4. ¿Qué es Procesador de Texto? 
Es el programa que permite crear y modificar archivos de texto con formato. 


5. ¿Qué significa Formato? 
Información acerca de la apariencia del texto como el color, subrayado, tamaño, tipo de letra, 
ete: 


6. ¿Qué significa Caracter? 
Unidad de información que puede ser una letra, número, signo o simbolo. 


7. ¿Qué es Cursor de Texto? 
Simbolo que indica la posición donde se insertará un nuevo texto. 


8. ¿Qué teclas se utilizan para borrar un caracter? 
Suprimir: borrar carácter a la derecha. Retroceso: Borrar carácter a la izquierda. 


9. ¿En qué consiste la tecla Control? 
Se usa con otra tecla para ejecutar un comando especifico 


10. ¿Qué es Comando? 
Es una orden que ejecuta la computadora 


11. ¿Cuál es el Comando Deshacer? 
Aquel que regresa el trabajo a un estado anterior. 


12. Explique los comandos Cortar /Copiar/Pegar 
Son comandos para la transferencia o duplicar datos desde un origen hacia un destino. 


13. ¿Con qué combinación de teclas podemos ejecutar esos comandos? 
Cortar Ctrl+X Copiar Ctrl+C Pegar Ctrl+V 


14. ¿Cuál Procesador de Texto es el que se utiliza más? 
Word 


15. Describa cómo se hace en Word para que este texto se vea de la forma que se ve: 
Marco Antonio Solís Sosa 


Marco Antonio Solís Sosa 
Se selecciona todo el texto (cuatro palabras) para Negrita y Subrayado 


Luego se selecciona las dos últimas palabras (apellidos) para agrandar la letra, cambiamos el 
tamaño de 11 a un valor mayor. 


